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1 ¢QUE ES SKYPE?

Skype es un programa para comunicarse por Internet, que utiliza la tecnologia P2P
(Punto a Punto). Facil de utilizar, simplemente debe descargarlo de
www.SKype.com, crear un usuario y agregar sus contactos, de esta forma podra
hablar o chatear con otro usuarios Skype en cualquier parte del mundo totalmente
gratis, incluso puede realizar llamadas a teléfonos fijos 0 moviles con una calidad de
la conversacion alta y muy econOmica. Para su utilizacion es indispensable tener
instalado en su ordenador un micréfono y auriculares.

2 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Para usar Skype en un ordenador, debe cumplir con algunos requisitos minimos,
son estos:

* PC con Windows 2000 o superior

» Procesador de 400 MHz

e 128MB de RAM

» 15MB de espacio libre en disco duro

» Tarjeta de sonido, altavoces (o0 auriculares) y microfono

» Conexion a Internet

Sin embargo, para aprovechar todas las caracteristicas de Skype, se recomienda:
*  PC con Windows 2000 o superior

* Procesador de 1GHz

+ 256MB de RAM

» 30MB de espacio libre en disco duro

* Sonido Duplex — Auriculares con micréfono

» Conexion a Internet equivalente a Banda Ancha



3 INSTALACION DE SKYPE

Para poder instalar Skype en su PC debe acceder a la pagina Web www.skype.com
y en la pestafia Download hacer clic sobre la opcién Download now , la cual
descargara la ultima versién disponible de Skype (es muy importante tener instalada
la dltima versidn de Skype para poder participar en las teleconferencias).

=y ;‘ -‘,‘"j“v_._

© Use Skype Business Shop

Get the newest version here.

f’ Skype 3.5 for Windows

Se abrira una ventana dando la opcion de Abrir o Guardar el archivo ejecutable.
Si elige la opcién Guardar , debe hacerlo en un lugar facil de recordar para después
realizar el proceso de instalacion y si elige Abrir debe seguir con la descarga.

Descarga de archivos x|

Algunos archivas pueden dafiar su equipa. Sila informacion del archivo, més
abaja, parece sospechasa o no confia plenamente en el origen de él, na abra
ni guarde este archiva.

Nombre de archivo:  SkypeSetup.exe
Tipo de archivo: Aplicacidn

De: download. skype.com

& Este tipo de archivo puede dafiar su equipo =i es gue conliene
codigo malicioso.

i Desea abiir el archivo o guardarlo en su equipo’?

Ahrir | Guardar I Cancelar s informacidn

¥ | Frequnitan sismpre antes de abrin este tipo de archivos

Cuando empieza la descarga, debe seleccionar el Idioma que utilizard en la
instalacion, se hace clic sobre la casilla correspondiente a Términos y condiciones
de uso, después de haber leido previamente el documento anexo, quedando esta
seleccionada y por ultimo se hace clic sobre el boton de Instalar .

¥¥ skype™ - Instalar =0l =]

s

iHola! Gracias por descargar Skype.

— =
@ soecaone suonafEsooil 2D

@ P 6ida 7 acapts & Acuerdo de Licencia Usuario Final de Skype
v la Declaracidn de Privacidad de Skype

opiones o D e



Cuando comienza la instalacion aparece una ventana indicando en que instancia se
encuentra este proceso. Al finalizar la instalacion se cierra la ventana y aparece la
ventana de Skype lista para empezar a utilizarla.

1 skype™ - Instalar =1l x|

Instalando...

L b

lores del rex del sistema...
iendo valores del registro del sistema, nombre: | walor:

4 CREAR UNA CUENTA SKYPE

Una vez haya instalado Skype en el ordenador, aparece la ventana del Skype en la
cual se puede crear una cuenta nueva, sOlo debe hacer clic sobre ¢No tienes
nombre de usuario de Skype?.

8 Skype™ =10l x|
Archivo  Cuenta Llamar Chats  Wer
Herramientas  Ayuda

Bienvenido a Skype

Nombre de usuario
| =
ﬂ Mo tienes nombre de usuario de SkEEE?:D

Contrasefia

i0lvidaste la contrasefia?

[ Iniciar sesién con este Usuatio automaticamente

W Iniciar Skype al arrancar el ordenador

Zonectar

~ Mo conectado P




Al hacer clic sobre este vinculo aparece una ventana con un formulario solicitando
algunos datos basicos para la creacion de una cuenta nueva de Skype. Los datos
gue se encuentran sefialados con el asterisco (*) son obligatorios, si no se rellenan
no se podra crear la cuenta. Los datos solicitados son:

* Nombre Completo: Debe ir el nombre de la persona que esta creando la
cuenta. Es opcional

* Nombre de usuario : Aqui debe introducir el nombre que llevara la cuenta, este
debe estar comprendido entre los 6 y los 70 digitos. Es obligatorio.

 Contrasefla: Este dato puede ser alfanumérico y debe contener minimo 4
digitos. Es obligatorio.

* Repetir la Contrasefia: Aqui se debe confirmar la contrasefia que se colocé en
la casilla anterior por motivo de confirmarla. Es obligatorio.

* Acuerdos de licencia y condiciones de uso: Se selecciona la casilla
haciendo clic sobre ella, aceptando los términos que se encuentra en el
documento adjunto el cual debe ser leido previamente.

Al terminar de rellenar el formulario se hace clic en el botén Siguiente para que
Skype verifique los datos. Si algun dato es incorrecto, Skype se encarga de
mostrar en que casilla esta el error.

%8, skype™ - Crear cuenta

. i Crear una cuenta de Skype
L

|x

Marnbre completa

* Elige nombre usuario

Debe contener entre &y 710 cardcteres
* Contrasefia I

Minirno 4 carac teres

* Repetir contrasefia I

# [~ 5i, he leido v acepto el Acuerdo de Licencia Usuario Final de Skype los
Terminos de Servicio Skype v la Politica de Privacidad Skype

* (Campos con un aterisco rojo son requeridos

4 Siguiente: b Cancelar




Después que Skype acepte los datos que sé introdujeron en el formulario, aparece
un nuevo formulario en el cual se debe introducir una direccién de correo electronico
al cual enviaran informaciéon de contrasefia si se llegara a olvidar esta. Es
obligatorio. También debe sefialar el pais y ciudad donde se esta realizando la
apertura de la cuenta. Estos datos son opcionales. Al finalizar este formulario se da
clic en el botén Conectar.

%8, skype™- Crear cuenta x|

@ Crear una cuenta de Skype

* E-mail I‘

Una direccién de correo electrénico es el
inico modo de encontrar contraseiias

¥ Recibir tlimas noticias de Skype

PaisjRegidn I Calarnbia j

Ciudad I

[¥ Triciar sesidn con este usuatio autométicament

* (Camipos Con Un aMeristo w0 son requerides

= -
Artkerior | @ Cancelar
B ]

Cuando se conecte a Skype aparecera la ventana de Asistente de Inicio la cual al
hacer clic en Inicio dard una breve induccion a Skype, mostrando algunas de las
funciones de este como configurar el sonido, agregar contactos y como llamarlos.

%S skype™ - Asistente de Inicio o ] 9

Conseguir Empezar es una guia
simple para configurar Skype.
Puedes probar tu configuracion de
sonido, encuentra y afiade tus
amigos y llamalos.

Para continuar, haz clic en 'Inicio".

I Mo mostrar este asistente al inicio Inicio



5 INICIO y FINALIZACION DE SESION

Para iniciar sesion en Skype, debe in introducir el Nombre de Usuario que utilizé
cuando cred la cuenta, y la Contrasefia . Cuando estos datos estén introducidos se
hace clic sobre el botén Conectar. En ese momento Skype empieza a verificar los
datos para establecer la conexion.

8 skype™ =10l x|
Archivo  Cuenta  Llamar  Chats  Wer
Herramientas Avuda

Bienvenido a Skype

Nombre de usuario

Iunablce - I

4Mo kienes nombre de usuario de Skype?

Contrasefia
I******

i0lvidaste la contrasefia?

[~ Iniciar sesién con este usuario autométicamente

[~ Iniciar Skype al arrancar of ordenador

ST

= Mo coneckado 4

Una vez se establezca la conexion, Skype abre una ventana, siendo la primera en
mostrarse la pestaifia de Contactos, donde se encuentra el listado de todos los
contactos, mostrando en que estado se encuentra cada uno de ellos. En ese
momento puede establecer comunicaciébn con los usuarios que se encuentran
conectados.

18 Skype™ - unablee
Archivo Cuenta Llamar Chats Ver
Herramientas  Ayuda

ol

%4~ UNABLCE Conferencia Gestion de Con.,
§ 9,69 Crédita de Skype ver i Cuents

| _Skypeind ( b Registro

:
aumr AT

@ afiadic . Buscar gy Conferencia
4 fatura Cvalls =
3 Cesar Collazos
3 flalinde

EL Sergio Vicente Quiroz Arteags

Andrea Cataling
CARLOS FONSECA
César Bacza Hidalgo
crodrigr

German Chavarro
gjhernandezp

4 Skypehie™
.4 Ausents

i " Mo dispanible
& Ocupado
Invisible

esconects
e SR e

Para abandonar la conexibn a Skype se hace clic en el menu Archivo,
seleccionando la opcién Cerrar Sesion , cerrando la conexion completamente.



'S_ Skype™ - unablce - |E||5|

Archiva Cuenta Llamar  Chats  Wer

Cambiar Estado 3
i perFil... cia Gestion de Con...
Personalizar L4

| Wer i Cuenta |
Cambiar contraseria

Privacidad :9 Registro
ar i Live

Cerrar Conferencia

g CARLOS FONSECA -
g Cesar Collazos
E@ Sergio Vicente Quiroz Arteaga
Andrea Catalina
arturo Ovalle
César Baeza Hidalgo
crodrigr
German Chavarro

gjhernandezp

grrrr.org

ismailalebadi

jlalinde

jtrenor -
i [Escriha un niimero de teléfono de C... | "

o ©

Av & Conectado 8.268.5972 usuarios conectados

6 PARTICPAR EN LAS TELECONFERENCIAS XBRL IBEROAMERI CA

Para poder participar en las teleconferencias que se realizan sobre XBRL en
Iberoamérica deberemos iniciar una sesioén en Skype y pulsar en la pestafia Live.

ﬁ Skype™ - xbrles

Archivo Cuenta Llamar Chats Ver Herramientas Avuda
4~ XBRL Espaiia
Haga una llamada gratuita de prueba a un teléfono tradicional

E Compra audifonos con micréfopauateléfonos de Skype en nuestra Tienda Skype

Charlas piblicas en vivo [Mas infarmacion

& % ¥ BUENO..... ES 1O QUE HAY..W M3s datos @i

Q defend la verdad Mas datos
dlc-| Mas datos
"~ I3 =

El Teletrabajo en el Disefio Grafico y Web Mas daios

Q Crear una Sl ecast oropia

... o recorrer el directorio,

W= 2 Conectado 10.889.127 usuarios conectados |



Al pulsar en esta pestafia podremos ver algunas de las skypecast, que es como se
les denomina a estas conferencias con varios participantes. La Skypecast en la que
gueremos participar no se encuentra en esta primera portada principal, luego
tenemos que pulsar en ... o recorrer el directorio . Al pulsar en ...0 recorrer el
directorio se abrird un navegador Web con esta pagina:

iHola! Iniciar sesidn. Skype. Cuéntame
SlvDe; Inicio  Descargar  Crédito de Skype  Tienda m Ayuda
Q Moderar de un Skypecast

iTienes algin tema sobre el que te
gustaria hablar?
Crea un S ecast TusS ecasts

Skypecasts

Participa en conversaciones en vivo,
comunicate con gente nueva y diviértete con
Skypecasts. Cualguier persona puede
participar y todo es gratis.

Buscar un Skypecast
2 it i Empezara

RECREO

Moderador zntellez62

[XBRL Iberoamerical | [EEETEEY

Incorporarse a este Skvpecast
| ur lormas de [a Comunidad
5 minutos - 0 particip

Ernpe:

Musica MP3

Moderador g _jerez

Incorp este Skypecast E Descarga Skype 3.0

Al un s Mormas de la Comunidad - Descarga Skype 3.0 para buscar,

Eimpe 0 minutos - 0 participantes participar v administrar tus
propias Skypecasts directamente

EL RANCHO CATRACHO desdeRipe:

Moderador caritadonaire Descargar ahors

Incorporarse a este Skypecast

lormas de la Comun

Acerca de Skypecasts

Prequntas frecuentes Emperzar
Normas de la Comunidad = Foros @ Blog

Ermpe:

Ligate a Alguien si es g Puedes
Moderador juanparos ~ o S
4 Suscribirse a esta pagina

Incorporarse a este S| ecast h\ R S o
= W] iQue? Mas informacion
| uni lormas de la Comunidad -

13 minutes - 13 participantes

Promociona Skypecasts en tu blog

tu Vieja .
Moderador dorkidad s actd® ‘
Incorporarse a este Skypecast Wy Skypacasts n

- lormas de la Comunidad

Ahora nos disponemos a buscar nuestra Skypecast, introduciendo en el panel de
busqueda “XBRL Iberoamerica”. Al pulsar en Busqueda nos dirigira a una pagina
donde habra localizado la skypecast a la que nos queremos unir. Tan solo tenemos
gue pulsar en Incorporarse a esta Skypecast. Es importante saber que la
Skypecast se realiza los jueves a las 16:00 UTC, y con una duracién de unos 30-60
minutos. Solo durante este tiempo esta “visible” esta conferencia.
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iBienvenido otra vez xbrles! Comprar crédito de Skype | Tu cuenta | Desconectar

Inicio Descargar Crédito de Skype Tienda m Ayuda
o Pagina de inicio de Skypecasts | Crea un
Skypecasts™. . 2 ) Shpecast

En curso en este momento

Empezara pronto Destacados | Todos los Skypecasts  Tus Skypecasts Opciones

Resultados de "XBRL Iberoamérica’ I:I

XBRL Iberoamérica

Moderad, ==

Incorporarse a este Si ecast
0 participanie

Automaticamente, previa autorizacion del moderador de la Skypecast, ingresara en
la teleconferencia.

S_. Skype™ - xbrles

Archive Cuenta Lamar Chats Ver Herramientas Ayuda

&~ XBRL Espaiia

Haga una llamada gratuita de prueba a un teléfono tradicional

E Compra audifenos con micréfono o teléfonos de Skype en nuestra Tienda Skype

(] B FE D @ siypecast (1) xBRLL..

@ Hablando
) XBRL Espaiia (Anfitrién)
. Esperando

1

Duracién de la llamada00:18

1] & |t |Gl

Y @

> 2 Skypecast: 1 participantes 10.986.221 usuarios conectados |
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